Guatemala, 29 de abril de 2016
Informe 04-2016
Licenciado
Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulade en el Contrate Administrativo por servicios
Profesionales Nimero 203-2016, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 22-2016,
correspondiente al mes de abrii de 2016 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura nimero 47 Serie B, '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la redaccion, integracion y revision de la Caja Fiscal de Ingresos y Egresos del
Fondo Rotativo Institucional, correspondiente al mes de Marzo de 2016.

2. Apoyo en la redaccidn, integracidn y revision de {a Caja Fiscal de Ingresos y Egresos del
Fondo Rotativo Privativo, correspondiente al mes de Marzo de 2016,

3. Apoyo en ia redaccidn, integracidn y revision del Cuenta Corriente de ja Cuenta Bancaria
No. 02-095-012707-3, Fondo Rotativo Institucional, correspondiente al mes de Marzo de
2016.

4. Apoyo en fa redaccion, integracion y revision del Cuenta Corriente de {a Cuenta Bancaria
No. 02-099-012708-1, Fondo Rotativo Especial de Privativos, correspondiente al mes de
Marzo de 2016.

5. Apoyo en la actualizacidn dei Manual de Organizacién y Funciones de la Unidad de
Administracion Financiera -UDAF-,

6. Apoyo en la elaboracion de Resolucidn No. 102-2016, Constitucidn del Fondo Rotativo
Especial de Privativos para el ejercicio fiscal 2016

7. Apoyo en el disefio de base de datos en Acces, para llevar el control de saldo bancario y
elaboracién de chegues de la Coordinacion de Tesoreria de UDAF.

8. Apoyo en el disefio de base de datos en Acces, para levar control de la Forma 63-A2.

8. Apoyo en ia elaboracidn, revisidn e impresidn de cuatro {4) cheques para reposicién del

_Fondo Rotativo Institucional.
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